
FECHA: Bogotá, 11 agosto de 2025 

JARD0N INFANTIL SEMILLITAS DE AMOR 

HORA: 4:00 Pm LUGAR: Jardín lnfantil Semillitas de Amor 

MOTIVO DEL ENCUENTRO: INDUCCION 

Infancia 
PARTICIPANTES: Auxiliares Administrativas, Profesional de Atención a la primera 

OBJETIVO DEL ENCUENTRO: 

FUNDACIÓN PEPASO 

El objetivo de este encuentro fue proporcionar al nuevo talento humano una 
comprensión clara de la filosofía de la Fundación, así como los procedimientos y 
estándares que se aplican en el jardín infantil, promoviendo así un entorno 
adecuado para el desarrollo integral de los niños y las niñas. 

ORDEN DEL DÍA: 
1. Saludo Cordial 
2. Inducción 
3. Conclusión 
4. Compromisos 

5. Cierre 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 
En el jardín infantil Semillitas de Amor se llevó a cabo la jornada de inducción para 

el nuevo personal que se integra al equipo del Jardín Infantil Semillitas de Amor, 
donde se recibió a una maestra profesional y dos personas para el área de 
nutrición. La inducción fue dirigida por auxiliares administrativas. 

1. Filosofía de la Fundación: 
Explicando que la filosofia de Semillitas de Amor se basa en un trabajo social y 

comunitario, garantizando los derechos de los niños y las niñas como prioridad. Se 
enfatizó la importancia del bienestar integral del ser humano, primando los niños y 
las niñas. 

2. Convenio con Secretaría de Integración Social: 
Se abordó el nuevo convenio establecido entre la Secretaría de Integración 

Social y la Fundación PEPASO, que pernmitirá continuar prestando servicios en 

primera infancia en el jardín infantil. 
3. proceso en el Jardín Infantil: 

Durante la induCción, se presentó un pasSo a pasO sobre cómo se lleva a cabo el 

proceso en el jardín, destacando los requisitos necesarios para su funcionamiento. 
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Se realizó la entrega de contrato para su respectiva lectura y conocimiento de las 
Tunciones, asegurando así el cumplimiento en beneficio de los niños y las nifñas. 
La nueva integrante del talento humano asumiendo el reto con la responsabilidad 
de dar respuesta a las obligaciones contractuales con el fin de prestar un servicio 
de calidad. 

4. Anexo Técnico: 

Se discutieron las actualizaciones realizadas al anexo técnico, que ya se 
encuentran disponibles en el grupo de WhatsApp para su lectura y 
enriquecimiento del tema, con miras a implementarlo adecuadamente. 

5. Estándares de Calidad: 

Se mencionaron los estándares de calidad que se comenzarán a trabajar 
basados en los lineamientos del 2017, teniendo en cuenta las actualizaciones y 
ajustes proporcionados por SDIS. Las maestras profesionales y el personal de 
nutrición asumieron roles especificos dentro del marco establecido. 

6. Recorrido por las Instalaciones: 
Se realizó un recorrido por los diferentes espacios del jardin infantil, permitiendo 

que el nuevo personal conociera la infraestructura y al talento humano existente. 
Durante este recorrido, se brindó una cálida bienvenida al equipo. 

7. Subtemas Abordados: 
- Servicio de Gratuidad: Se destacó la importancia del servicio gratuito que 

ofrece el jardin. 
- Buzón y Apertura: Se explicó cómo funciona el buzón de sugerencias para 

mejorar continuamente. 
- Búsqueda Activa: Se mencionó la necesidad de realizar búsquedas activas 

para acCceder al servicio. 
- Seguridad de la Información: Se enfatizó en la importancia de manejar 

adecuadamente la información sensible. 
-Resolución de Conflictos: Se abordaron estrategias para manejar conflictos que 

puedan surgir en el ambiente laboral. 
Con esto, se concluyó la jornada de inducción, quedando todos los asistentes 
informados y motivados para iniciar su labor en pro del bienestar y desarrollo 
integral de los niños y las nifñas del Jardin Infantil Semilitas de Amor. 

ANEXOS: lista de asistencia, fotografias 

ELABORADO: Luz Magali Cubillos Reyes 
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